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CIRCULAR Nº010 
(octubre 2 de 2025) 

 
De: Rectoría 

Para: Docentes 

Asunto: Actividades de finalización año escolar 

 

Con el propósito de culminar de manera adecuada y satisfactoria lo concerniente 

a los procesos académicos, a continuación se presenta el cuadro con las fechas y 

las actividades que serán llevadas a cabo, de tal manera que se puedan ajustar 

los momentos de trabajo con los estudiantes, así como la comunicación con los 

padres de familia y/o cuidadores, ya que dadas las circunstancias del cierre del 

año escolar, se hace relevante que se pueda ser más eficiente en la información 

que se pueda transmitir y con lo cual se pueda motivar el acompañamiento y 

compromiso de todos los actores que intervienen en el proceso. 

 

Con base en lo anotado, en el siguiente cuadro se indican las fechas a tener en 

cuenta: 

 

FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE 

1 al 3 Registro de nivelaciones periodo 2 Docentes, coordinadores 

14 octubre 
Entrega de informes semana 7 

(Ver cuadro adjunto) 
Docentes – Coordinación 

Académica 

16 al 30 
octubre 

Aplicación de pruebas de periodo 
Docentes – Coordinación 

Académica 

31 octubre al 

7 noviembre 
Exportación de notas al Master Docentes 

10 noviembre Consolidación del cuarto informe 
Secretaría Académica – 
Coordinación Académica 

11 noviembre 
Precomisiones de Evaluación y 

promoción 
Rectora – Coordinación 
Académica – Docentes 

12 noviembre 
Comisiones de Evaluación y 

Promoción 

Rectora – Coordinación 

Académica – Docentes 

13 noviembre 

Socialización a estudiantes que 

realizarán actividades de 
recuperación 

 

Coordinación Académica 
– Directores de Grupo 

14 al 20 

noviembre 
Planes de recuperación 

Docentes – Coordinación 

Académica 
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21 al 24 
noviembre 

Registro en el Máster de las notas 
de los planes de recuperación 

Docentes – Secretaría 
Académica 

24 al 28 
noviembre 

Registro de informes de los 
estudiantes 

Directores de Grupo 

2 diciembre 

Entrega de notas todas las sedes 
en la sede central a fin de que los 

padres participen en la gratiferia: 
Hora:  7:00 am a 12:00 m  

Docentes – Coordinación 

Académica 

2 diciembre Renovación de matricula  
Auxiliares 

administrativas, rectora. 

 

Observaciones: 

1. Debido a la entrega de los informes de la semana 7, relacionado en la tabla 

anterior, se les solicita que suban las notas a la plataforma Master a más tardar el 

próximo miércoles 8 de octubre. 

2. Los consolidados por grupo lo pueden descargar desde el módulo de la 

plataforma Master, siguiendo la misma ruta que han venido empleando. Los 

directores de Grupo o docentes que requieran dichos consolidados y no tengan 

conocimiento del procedimiento, pueden solicitarle a la secretaria académica o al 

Coordinador Académico el acompañamiento para la obtención de dicho informe. 

3. En consonancia con lo anterior, se hará la convocatoria a la entrega de informes 

parciales a los estudiantes que al momento reporten pérdida definitiva en tres o 

más áreas. 

4. Dadas las circunstancias y los eventos que se avecinan, generar espacios de 

retroalimentación en los grupos, especialmente con aquellos estudiantes que aún 

tienen posibilidades de alcanzar los objetivos de promoción propuestos para el 

respectivo año escolar. 

 

 
Atentamente, 

 
  

BIBIANA MARÍA OSPINA BEDOYA 

Rectora 
 
 
 
 
 

“En nuestra institución no se matricula un estudiante, se matricula una familia” 
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